UBND TINH BINH DINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO DU LICH Dic ldp - Tu do - Hanh phiic

S6: 34 /QD-SDL Binh Dinh, ngay 26 thang 02 nim 2018

QUYET PINH
Vé viéc kién toan Ban bién tap Trang thong tin dién tir
Sé Du lich Binh Pinh

GIAM POC SO DU LICH

Can ctr Quyet dinh s6 89/2016/QD-UBND ngay 30/12/2016 cia UBND tinh
Binh Pinh v& viéc ban hanh chitc nang, nhiém vy, quyén han va co ciu té chirc cua
S& Du lich tinh Binh Pinh;

Can ctr Quyét dinh sb 40/2012/Qb-UBND ngay 12/11/2012 ciia UBND tinh
Binh DPinh ban hanh Quy ché quan ly, van hanh va cung cap théng tin trén Cong
thong tin dién tir va cac Trang thong tin dién tir clia cac co quan nha nudc trén dia
ban tinh Binh Dinh;

Can cir Quyét dinh sb 40/QD-SDL ngay 21/02/2017 ctia S& Du lich vé viée
thanh 1ap Ban bién tdp trang thong tin dién tir S& Du lich;

Theo d& nghi Chanh Vin phong S¢ Du Lich.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Kién toan Ban Bién tap trang thong tin dién tor S& Du lich Binh Dinh
(tai dia chi http://sodulich.binhdinh.gov.vn) gom céc dng, ba co6 tén sau:

Trwong ban:

- Ong Huynh Cao Nhét, Phé Giam dbc So.

Phé Trwdéng ban:

- Ong Ping Quée Diing, Phé Chénh Vin phong phu trach Vin phong S& Du lich.

Cac thanh vién:

1. Ba Nguyén Thi Kim Chung, Trudng phong Quy hoach va phat trién tai
nguyén du lich;

2. Ba Tréan Thi Thu Thuy, Trudng phong Quan 1y du lich;
3. Ong Nguyén Van Tai, Phé Chanh Thanh tra Phu trach Thanh tra So;
4. Ba Nguyén Thj Tt Uyén, Ké toan S&;




5. Ba Lé Nghiép Hong Nhu, Nhén vién Van phong S¢&, phu trach quan tri mang,
Thu ky;

Piéu 2. Ban bién tap c6 nhiém vu:

1. Xay dung va thuc hién K& hoach hoat dong theo su chi dao cuia Ban Giam
dde S& Du lich.

2. Pinh huéng, kiém duyét, didu hanh va phat trién ndi dung, chit luong thong
tin cia Website S& Du lich nhdm cung cdp ngudn thong tin, dit liéu chinh xac, trung
thue, kip thoi, dam bao khong dé 16, lot bi mat cia Dang, Nha nuéc.

3. Té chic bién tap, thu thap tai liéu, kiém tra, ra soat, bd sung, didu chinh cac
ndi dung tin, bai, anh trudc khi dang tai trén Website Sé Du lich.

4. Thudng xuyén cap nhat cac tin, bai, anh va cac vén béan, cha truong, duong
16i ctia Pang; chinh sach phap lut ctia Nha nuéc, cia tinh ban hanh lién quan dén
nganh du lich.

5. Dé xuit cac giai phap x4y dung Trang thong tin di¢n tr S& Du lich hoat dong
chit luong va hiéu qua ngay cang cao.

Piéu 3. Nhiém vu cu thé cta c4c thanh vién

1. Truwdéng ban:

- Chiu trach nhiém vé toan bd hoat déng va ndi dung thong tin cta trang thong
tin dién tr, chi dao toan b hoat dong ctia Ban bién tip, phan cong nhiém vu cu thé

cho céc thanh vién trong Ban bién tap; Quyét dinh viéc déng tin, bai, hinh anh 1én
Trang thong tin dién tir S& Du lich.

- Phé duyét ké hoach noi dung thdng tin, ké hoach cong tac, ké hoach tai chinh
cha trang thong tin dién tir;

- Chu tri cac cude hop ctia Ban bién tap trang thong tin dién tir.
2. Pho Trwong ban:
- Gitip Trudng ban quan ly, chi dao hoat déng ciia trang thong tin dién tir;

- Xt Iy cac vén dé lién quan trong Ban Bién tap va Trang théng tin dién tr khi
dugc Trudng ban uy quyén.

3. Cac thanh vién:

3.1. Bién tép tin, bai va kiém tra ndi dung, hinh thic trinh bay tin, bai dugc

phén cong; chiu trach nhiém trudec Trudng ban Ban Bién tap vé nhiém vu dugc phan
cong.

3.2. Tham gia viét tin, bai theo dinh hudng tuyén truyén cua Ban Giam déc.

3.3. Tham gia d& xudt cac giai phap xay dung Trang thong tin dién tir S& hoat
dong chét lugng va hiéu qua ngdy cang cao.



3.4. Thyc hién cac nhiém vu khac do Trudng ban Ban Bién tip phén cong.

4. Phu trach quan tri mang, Thw ky:

- Chiu trach nhiém trudc phap luat, Ban Giam déc, Trudng ban Ban Bién tap
vé viéc 16, lot m4t ma ciia Trang thong tin dién tir S& Du lich Binh Dinh.

- Tong hop xay dung ké hoach noi dung théng tin thuong xuyén, theo chuyén
dé trinh Ban bién tip phé duyét;

- Quan ly trang thong tin dién t&r, hudng din cung cép thong tin, dat viét bai,

tiép nhén, dang tai, quan ly thong tin trén trang thong tin dién tir theo dung quy dinh
cua Nha nudc;

- Lap s6 theo dbi tin, bai cia bién tAp vién, cong tac vién dé quan ly va lam
thu tuc thanh toan nhuén but;
- Sao, luu thong tin theo quy dinh;

- Téng hop tinh hinh thuc hién ké hoach, chuong trinh cong tac, du thao cac
bao cdo dinh ky, bao cao dot xuit clia Ban bién tap.

Piéu 4. Ql}yet dinh nay thay thé Quyét dinh s6 40/QD-SDL ngay 21/02/2017
cua S& Du lich vé viée thanh 1ap Ban Bién tap trang thong tin dién tr nam 2017.

Piéu 5. Chanh Vian phong, Trudng cic Phong chirc nang, don vi thude S¢ va cac
ong ba, co tién tai Diéu 1 chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay ké tir ngay ky.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 5;

- Ban Bién tdp TTTDT;
- Luu VT@

Nguyén Vin Diing



UBND TINH BINH PINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
SO DU LICH Doc lip - Tw do - Hanh phiic

Binh Dinh, ngay 26 thdng & ndm 2018

QUY CHE
Vé t6 chirc va hoat dong cia Trang thong tin dién tir S& Du lich
(Ban hanh kém theo Quyét dinh SOM/QB SDL
ngayelb /L /2018 cia S¢ Du lich tinh)

Chwong I
QUY PINH CHUNG
Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi twong 4p dung

1. Quy ché nay quy dinh v& t chuc, quan 1y, hoat dong Trang Théng tin dién tir
(Website) cia S& Du lich tinh Binh Dinh.

Diéu 2. Dia chi Website cta S6 Du lich tinh Binh Dinh:
http://sodulich.binhdinh.gov.vn

Piéu 3. Chikc niing, nhiém vu va muc tiéu cia Website ciia S& Du lich tinh
Binh Dinh

1. Phuc vu hoat dong quan 1y, diéu hanh ctia Ban Giam déc S¢ Du lich Binh Dinh;

2. Cung cép théng tin hoat dong du lich trong tinh va hoat ddng ctia S& Du lich
tinh Binh Pinh;

3. Tuyén truyén cha trrong, chinh sach, phap lut ciia Bang va nha nude, ctia tinh

va nganh du lich; tang cudng thdng tin cho cac t6 chire, doanh nghiép, nguoi dan va du
khach vé hoat dong du lich trén dia ban tinh.

Piéu 4. Quin Iy Website cia Sé Du lich

1. Website ctia S& Du lich hoat dong duéi sy chi dao ciia Ban Giam déc S& Du lich.

2. Ban Bién tp Website S& Du lich dugc quy dinh tai chwong II ciia Quy ché nay
chiu trach nhiém quan ly ndi dung va hoat dong cia Website.

3. Moi hoat dong ciia Website S& Du lich phai tudn tha cac quy dinh ctia Nha nudc
vé& quan ly thong tin trén mang Internet va cac quy dinh phap ludt lién quan.

Diéu 5. Noi dung thdng tin trén Website
1. Gi6i thiéu chung vé S& Du lich Binh Binh; co cdu td chirc, chitc ning nhiém vu
cua S¢, van phong, cac phong chuyén mon, don vi truc thude.

2. Thong tin chi dao, diéu hanh ctia Ban Gidm dbc Sé& va tinh hinh hoat déng du
lich tén dia ban tinh.



3. Cac van ban hanh chinh trong céc linh vire ¢6 lién quan dén hoat déng du lich.

Noi dung Website néu trén duogc thé hién qua cdc muc: Trang chu; Gidi thiéu;
Diéu hanh website; Tha tuc hanh chinh (ti€p nhan va tra hd so phong mot cira); Hoat
dong co s& luu trit; Hoat dong 1t hanh; Hoat dong dw 4n dau tu Du lich; Hoat dong doan
thé; Thong bdo; So dd website; Login; Lién h¢; Quy dinh chirc ndng nhiém vy; Danh ba
dién thoai - Email; Lich cong tac tuan, Van phong dién tir (Idesk); dich vu cong truc
tuyén; Mail cong vu; Hé théng chét luong; danh gid mirc d6 hai long; Theo ddi chi dao
UBND tinh; Théng béo; Gép ¥ va lién két cic trang website ctia ban nganh, don vi thude
So; Théng tin doanh nghiép; Béo cdo thong ké; Lién h¢; Cac trang thong tin Bd nganh,
tinh va trang bao chuyén nganh khac..

Piéu 6. Kinh phi hoat djng ciia Website S& Du lich

Kinh phi duy tri hoat dong ctia website S& Du lich dugc sir dung cho viée thue hién
cac nhiém vu sau:

1. Chi cho cong tac quan ly website.

2. Chi phi van hanh thuong xuyén, stia chita, bao tri va nang cip website.
3. Chi phi nhuédn but theo quy dinh.

4. Céac chi phi khac pht hop véi quy dinh cia S¢ Du lich.

Chu’o’ng I
BAN BIEN TAP VA HOAT PONG CUA BAN BIEN TAP
WEBSITE SO DU LICH

Diéu 7. Ban Bién tap Website ciia S¢ Du lich

1. Ban Bién tdp Website do Giam ddc S6 Du lich Quyét dinh thanh lap gbm:
Trudng ban va cdc thanh vién (do 01 déng chi Phé Giam dbc 1am Truéng ban).

2. Cac thanh vién Ban Bién tdp 1a can bd, chuyén vién thudc cac phong chuyén mon
cua S¢ Du lich. Nhiém vu ctia cdc thanh vién Ban Bién tdp do Trudng ban phan cong.

Diéu 8. Trach nhiém va nhiém vu ciia Ban Bién tap

1. Chiu trach nhiém truée Gidm ddc S¢ va truée phap luédt trong viéc §éng tin, ndi
dung thong tin, hinh anh trén Website S& Du lich. Xay dung va thuc hién Ké hoach hoat
dong theo su chi dao cua Ban Giam doc Sé Du lich.

2. Dinh hudng, kiém duyét, diéu hanh va phat trién ndi dung, chét luong thong tin
clia Website S& Du lich nham cung cip nguon thong tin, dit ligu chinh xac, trung thuc,
kip thoi, dam bao khong dé 16, lot bi mat cia Pang, Nha nudc.

3. T4 chic bién tap, thu thap tai liéu, kiém tra, ra soat, bd sung, diéu chinh cac nodi
dung tin, bai, anh trudc khi dang tai trén Website S& Du lich.



4. Thuong xuyén cap nhét cac tin, bai, &nh va cac vin ban, chi truong, dudng 16i
ctia Pang; chinh sach phap luat ciia Nha nude, cua tinh ban hanh lién quan dén nganh du
lich.

5. Pé xudt cac giai phap xdy dung Website S& Du lich hoat dong chat lwong va hiéu
qua ngay cang cao.
Piéu 9: Quyén han ciia Ban Bién tap

1. P& nghi lanh dao van phong, cac phong, don vi thude S& Du lich cung cip théng
tin dé phuc vu c6ng tic ctia Ban Bién tap.

2. Ban Bién tip c6 quyeén tir chéi diang théng tin duoc cung cép trong nhitng truong
hop sau day:

- Thong tin ¢6 ndi dung khong thudc pham vi quan ly cia S& Du lich.
- Thong tin ¢6 ndi dung khong phu hop véi chi truong, dudng 16i cia Pang, chinh
sach phap luat ctia Nha nudc.,
- Thong tin trung lap, khong ding su that.
- Thong tin ¢6 ndi dung bao mat, khong dugc phd bién cong khai.
- Thong tin khéng dam bao chit lugng, thong tin khong c¢6 tinh xéac thuc.
3. Quy dinh va phan cong nhiém vu cu thé cho céc thanh vién Ban Bién tap, dam
bao su phoi hgp chat chg, thuong xuyén ciia Ban Bién tap.
Piéu 10. Ché do lam viéc ciia Ban Bién tap
1. Ban Bién tap Website lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, cac thanh
vién trong Ban Bién tdp lam viéc theo ché dd kiém nhiém va hudng boi dudng theo quy
dinh. Dinh ky hang quy Ban Bién tap hop de danh gia két qua thue hién cac nhiém vu;

dé xuat giai quyét cac van d& phat sinh va trién khai nhiém vu tiép theo. Hop bét thuong
khi can thiét.

2. Ban Bién tap chiu su quan ly cia Ban Giam dbc S& vé& cic mat hoat dong.
The‘m}} vién Ban Bién tap phoi hop chit ché véi cac don vi trong viéc thu thap théng tin
va tham dinh ndi dung.

Chwong 111
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 11. Nguyén tic cung cAp va ché do cap nhat thong tin

1. Thong tin dang tai, luu trlt trén Website S& Du lich Binh DPinh phai trung thuc,
chinh xéc, khach quan va phai dugc cap nhat kip thoi.

2. Thong tin cap nhat vao Website S& Du lich tinh Binh Dinh phai tuén thu theo
quy dinh cia UBND tinh, Luét Bao chi, Luat Xuat ban, Lut S¢ hitu tri tu¢, Phap lénh
Béo vé Bi mat nha nudc va cac quy dinh khac cuia phap luat vé quan ly, cung cap, su
dung dich vu Internet, thong tin dién tir trén Internet va phai duge Trudng ban Ban Bién
tap phé duyét; nhimg théng tin hanh chinh phai thong nhat véi théng tin da cung cap
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bang cac phuong tién khac nhau nhu: bao cdo, vin ban, xuat ban pham,... va phéi vién
dan chinh xac ngudn cung cap thong tin. Truong hop ¢é diéu chinh so véi thong tin da
phd bién can ghi chu va phai cé giai thich 1o rang.

Piéu 12. Ché dp thong tin va bao mét

1. Céc thanh vién Ban bién tap chiu trach nhi¢m v& ndi dung, ban quyén ctia théng
tin do thanh vién d6 cung cap.

2. Cac thanh vién Ban bién tap thuc hién nghiém ttic viéc gitr bi mat vé danh tinh
ctia tap thé, ca nhan cung cap thong tin khi t6 chuc, ca nhan d6 yéu cau; khi phat hién ¢6
dau hiéu thoéng tin khac thuong trén Website S¢ Du lich thi théng bao kip thoi cho
Trudng ban Ban Bién tap dé cé y kién chi dao xtr 1y.

- Péi véi .cac thong tin ¢6 quy dinh ché d6 bao mét: phai tuén tha theo quy dinh
ctia Nha nudc vé ché do thong tin bao mat.

Piéu 13. Chuin ho4 ma viin ban

Tét ca cac van ban duge dua 1én Website S& Du lich phai dugc soan thao duéi
dang text (chir tiéng Viét c6 ddu) bang phin mém Microsoft Office bé ma ky tu theo tiéu
chuan TCVN 6909:2001 (bang ma Unicode). Cac van ban c¢6 ma chit khac phai duoc
chuyén d6i sang Unicode theo tiéu chudn trude khi dua 1én Website cia S& Du lich.

Vé font chit, Ban Bién tap duoc quyén chu dong chon cac font chir phti hop dé st
dung trén Website S& Du lich.

Piéu 14. Khai théc, siv dung thong tin

Céac don vi, to chirc, ca nhan khi khai thac, st dung thong tin trén Website S& Du
lich khéng phai tra bat cir mot khoan 1€ phi nao, nhung phai ghi rd nguon 1a “Théng tin
khai thac tir Trang Thong tin dién tir S& Du lich™.

Piéu 15. Ché d xir Iy phan hoi thong tin

Khi c6 thong tin dé nghi giai dap ctia tb chire, ca nhan lién quan dén noi dung hoat
dong cia S& Du lich, Ban Bién tap Website tiép thu va chuyén dén cac ddng chi Gidm
dée, phé Gidm dbc So phu trach mang cbng tac d6, dé chi dao vin phong, cic ban
chuyén moén, don vi truc thudc tra 161, giai dap.

Piéu 16. Quan tri Website

Cén b dugc phan cong Quan tri k¥ thuat; quan Iy mat ma cua Website, chiu trach
nhiém truée phép luat, Ban Giam dbc, Trudng ban Ban Bién tap vé viée 16, lot mat ma
clia Website dé cac ddi tuong x4u ding tai cac thong tin, hinh &nh trai voi chie ning,
nhiém vu va muyc tiéu cua Website, chu truong cua Pang, Nha nudc, céc tin bai, hinh anh
chua dugc Trudng Ban Bién tap cho phép dang, dinh ky hang thang bao cao Ban Bién
tap vé tinh trang hoat dong ctia Website. Khi c6 su ¢b néu khong tu xur 1y, khic phuc
duoc thi phai bao cdo ngay véi Trudng ban Bién tap, dé Truéng ban Bién tap cb y kién
xu ly kip thoi.



Chuong IV
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 16. Khen thwéng, ky luat

Khen thuong: Nhing tép thé, cd nhan c6 tinh than trach nhiém, tich cuc trong viéc
cung cap thong tin kip thoi, chinh xac s€ dugc xem xét, danh gia khen thudng thanh tich
cuoi nam.

Ky Iudt: Tap thé, ca nhan vi pham quy dinh trong Quy ché nay, cin cit vao mirc do
vi pham s€ bi xem xét, xur ly ky luat.

Diéu 17. To6 chirc thwe hién

Ban Bién tdp Website S& Du lich, Van phong, cac phong chuyén moén, don vi truc
thudc cua S& Du lich, céc to chire, doan thé co quan chiu trach nhi¢m thuc hién Quy ché
nay.

Trong qua trinh thuc hién c6 van dé phat sinh, vudng méc, Ban Bién tap Website
S& Du lich ¢6 trach nhiém tong hop nhing y kién déng gop va d€ xuat, trinh Ban Giam
doc diéu chinh bo sung kip thoi./.

Noi nhin:

- Ban Giam déc So;

- VP, cac phong, donn vi thudc Sa;
- Té chitc CT-XH ctia Sé;

- Thanh vién BBT;

- Luu: VT, BBT@

Nguyén Vin Diing
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