UBND TINHBINHPINH  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO DU LICH Poc Lap - Tw Do - Hanh Phiic
S6:18 /QDP-SDL Binh Dinh, ngap1 thang 01 nam 2022
QUYET PINH

vé viéc ban hanh Quy dinh chirc ning, nhiém vu, quyen han
va co’ ciu td chirc ciia Vin phong S& Du lich

GIAM POC SO DU LICH

Can cit Quyet dinh s6 89/2016/0D-UBND ngay 30/12/2016 cia UBND
tinh Bmh Dinh vé viéc ban hanh Quy dinh chirc nang, nhiém vu, quyén han va
co cau to chue cua So Du lich Binh Dinh;

Can cit Quyét dinh sé 06/2009/0D-UBND ngay 17/3/2009 cua UBND
tinh Binh Pinh ban hanh Quy dinh vé phdn cdp quan 1y t6 chirc bé mdy, bién
ché, can bj, cong chike, vién chitc co quan hanh chinh, don vi sw nghiép tinh;

Can cu Quyet dinh SO 4838/0D-UBND ngay 28/12/2018 cua UBND tinh
vé viéc phé duyét Dé an sdp xép, kién toan té chirc bd mdy va tinh gidn bién ché
cdc phong chuyén moén, nghiép vu thuoc So Du lich;

Theo dé nghi ciia Chanh Van phong S6 Du lich.

QUYET PINH:

Dleu 1. Ban hanh kem theo Quyét dinh nay Quy dinh chtic ning, nhiém
vu, quyén han va co cau td chirc ctia Vian phong S Du lich.

, Picu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu lyc thi hanh ké tur ngdy ky va thay thé
Quyet dinh s6 28/QD-SDL ngay 28/02/2019 cua S¢ Du lich v€ viéc ban hanh
Quy dinh churc nang, nhi€ém vu, quyén han va co cau to6 chirc cia Van phong So
Du lich.

Picu 3. Chanh Van phong, thu truong don vi lién quan chiu trach nhiém
thi hanh Quyét dinh./.

Noi nhgn: GIAM DOC
- Nhu Diéu 3;

- S6 Noi vu;

- Ban Giam dbc So;

- Trang thong tin dién tir So;
- Luu: VT, VP.




UBND TINH BINH BINH CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
SO DU LICH Poc l1ap - Tw do - Hanh phuc

Binh Dinh, ngay21 thang 01 nam 2022

Quy dinh chirc niing, nhiém vu, quyén han va co ciu té chirc
cuia Van Phong Sé¢ Du lich
(kém theo Quyét dinh so18  /OP-SDL ngay2; thang 01 nam 2022
cua So Du lich Binh Dinh)

Piéu 1. Vi tri chirc niing

Vin phong S¢ 1a t6 chtrc thude SO, co chirc nang tham muu, giup Giam
dbc So vé cong tac thong tin, tong hop, diéu phdi hoat dong cua Sé theo chuong
trinh, ké hoach cong tac; cic cong tac trong ndi bd co quan S&, gdm: to chirc can
bo; cai cach hanh chinh; van thu, luu trit; thi dua - khen thudng; thyc hién va
tong hop bao cdo cac nhiém vu lién quan dén Hé thdng quan 1y chat luong theo
tiéu chuan ISO 9001:2015, cong nghé thong tin; tai chinh, tai san, ké toan va
hanh chinh quan tri; tong hop cong tac phap ché; an ninh - qudc phong, phong
chéng lut, bdo, PCCC. Thura 1énh Giam doc S¢& theo ddi, dén ddc cac phong
chuyén moén va don vi truc thudc S¢ thuc hién chi dao cia Gidm doc Sé.

Pi¢u 2. Nhiém vu, quyén han

1. Phéi hop véi cac phong chuyén mon xay dung bao cao tong hop, phan
tich, danh gia tinh hinh cong tac va dé xuat phuong hudng, nhiém vu cong tac
nganh. Gilp Giam dbc So theo ddi, kiém tra, d6n dbc viéc thuc hién nhiém vu
va chi dao ctia Giam dbc S ddi vai cac phong chuyén moén, don vi truc thudc
S¢ va hoat dong du lich trong tinh.

2. Tham muu cho Giam dc S& vé quan ly td chirc bd may, bién ché, thuc
hién ché do tién luong, tién cong, nghi huu, thoi viéc dbi véi can b, cong chuc,
vién chirc va nguoi lao dong cua S¢. Thuc hién nhiém vu thuong truc Hoi déng
thi dua khen thudng, ky luat va cac ché d6 chinh sach khac ddi véi can bo, cong
chtrc, vién chirc thuoc pham vi quan 1y cta Sé; trién khai cong tac dao tao, boi
dudng vé chuyén mon nghiép vu ddi voi can bd, cong chire, vién chire thude
pham vi quan ly ctia S¢ theo quy dinh cua phép luat.

3. Gitip Giam ddc So xay dung va to chirc thuc hién quy hoach, ké hoach
tuyén chon, dao tao boi dudng, danh gia, dé bat, bd nhiém, bd nhiém lai, mién
nhiém, bd tri, luan chuyen thuyén chuyen tlep nhéan can b, cong chtrc, vién
chuc trong va ngoai tinh vé S¢ theo tham quyén. Thyc hién nhiém vy Thuong
truc HOi dong xét nang bac luong thudng xuyén va nang luong trude thoi han
cho cong chure, vién chiic cua S6.

4. Giap Giam dbc S& thue hién viée nhan xét, danh gia can bg, cong chirc,
can bd lanh dao cac phong, don vi s nghiép truc thudc Sé theo phan cap quan 1y.



5. Gitp Giam d6c So trong viéc phan cip quan 1y t6 chirc bd may, can bo;
Quy dinh chtrc nang, nhiém vy, quy ché td chire, hoat dong; tham dinh cac dé an
thanh lap, sap nhap, hop nhat, chia tach, giai thé, d6i tén cac to chirc bén trong
cua cac don vi sy nghiép truc thudc Sé.

6. Tham muu Giam ddc S& tong hop, dé xuét, diéu chinh, quyét toan kinh
phi hoat dong cua nganh du lich.

7. Tham muu va gitp Giam déc So t6 chirc cong b, truyén dat cac quyét
dinh, chi thi cua cép trén cho cac don vi truc thudc So. Téng hop va thong bao
két luan cua Giam déc S¢ vé két qua cac cudc hop quan trong ciia S& va céac
nganh co lién quan.

8. Gilip Giam dbc S& phdi hop véi Cong doan Sé trong viée theo doi, quy
ché 1am viéc ctia co quan va thuc hién nhiém vu phat ngén va cung cap thong tin
vGi1 co quan bao chi vé hoat dong cua S¢...

9. Tham muu Giam ddc So t6 chirc quan 1y va thuc hién cac quy dinh cua
phap luat vé cong tac hanh chinh, van thu, luu trir; Phdi hop tham dinh dy thao
cac van ban quy pham phap luat do cac phong chuyén moén cua So soan thao
trinh cdp c6 thim quyén ban hanh, quan ly thong nhat cac quy trinh ban hanh
van ban theo quy dinh vé cong tac vin thu, luu trir va nghiép vu hanh chinh.
Hudng dan don vi truc thude So thuc hién cong tac vin thu, luu trit.

10. Thuc hién ché d6 luu trit cong vin va quan ly tai liéu mat theo quy
dinh cia Nha nudc. Tiép nhén cong van da xu ly hang nam cta lanh dao S& va
cac phong chuyén mon dé sap xép dua vao luu trit; chuyén giao tai liéu luu trix
cho Trung tdm luu trir cda tinh theo quy dinh.

11. Nghién ctu, trién khai tmg dung cong nghé thong tin, tién bod khoa
hoc trong cong tac lanh dao, quan ly va hoat dong chuyén mon trong toan
nganh. Duy tri hoat dong ctia hé thong mang may tinh trong co quan nham thuc
hién céai cach hanh chinh, thong tin phuc vu lanh dao. Theo déi va don ddc viée
trién khai ung dung tin hoc phuc vu cong tac cua cac don vi tryc thudgc Sé. Trién
khai van phong dién tir, quan 1y trang thong tin dién tr cua So.

12. Tryc tiép tham muu, tong hop cong tac Phap ché cua co quan.
Tham muu Lanh dao S& thuc hién cac nhiém vu li€n quan dén cac cong tac
gom: Cong tac xay dung phéap luat; Cong tac kiém tra, xir 1y vin ban quy
pham phap luat; Cong tac ra soat, h¢ théng hoa vin ban quy pham phap luét;
Cong tac dao tao, boi dudng va khen thudng trong cong tac phap ché.

13. Gitip lanh dao So truc tiép quan 1y tai san ciia co quan, bao dam céc
diéu kién phuc vu cho cong tac cua lanh dao So&, hoat dong ctiia cac phong
chuyén mon thudc Khdi Vin phong S¢, td churc cac cudc sinh hoat, hoi hop, hoi
nghi cua S¢...

14. Thuc hién nhiém vu diéu hanh cong tac bao vé co quan, gitp Giam
doc So theo doi, ki€m tra va phdi hop t6 chire luc lugng tu vé co quan, ddm bao



an ninh, trat ty, thyc hién nhiém vy an ninh qudc phong, phong chong bao lut va
phong chong chay no trong khu vuc co quan va toan nganh.

15. Tham muu Giam dbc S& to chire don tiép, 1am viéc va duy tri quan hé
cong tac voi cac cap, cac nganh, cac t6 chirc chinh tri - xa hoi, cac to chic xa hoi
- nghé nghiép trong tinh, trong nudc va cac to chic qudc té co lién quan trén
linh vuc du lich theo quy dinh cta phap luat.

16. Phoéi hop voi cac don vi thude S& thuc hién cong tac 1€ tan, don ti€p
va phuc vu cac doan cong tac cua cac co quan Trung wong, cac tinh ban va cac
doan khach quoc t€ dén tham, 1am viéc v&1 So Du lich.

17. Thuc hién cac nhi€ém vu khac theo su phan cong cua Giam doc So.
Piéu 3. Co cau to chirc, bién ché va tai chinh

1. Lanh dao Van phong S¢ c¢6 Chanh Van phong va Phé Chanh Van
phong.

a) Chanh Vian phong chiu trach nhiém truéc Giam déc SO Du lich va
trude phap luat vé moi hoat dong cua Van phong va vi¢c thuc hién chic nang,
nhiém vu dugc giao.

b) Pho Chanh Vian phong giap Chanh Van phong phu trach mot hoac mot
s6 linh vuc cong tac ciia Vin phong theo su phan cong ctia Chanh Vian phong;
chiu trach nhiém trudc Chanh Vin phong, truéc Giam ddc S¢ Du lich va trudce
phép luat vé linh vuc cong tac duge phan cong hodc iy quyén.

c) Viéc b6 nhiém, mién’ nhiém, diéu déng, cach chirc Chanh Van phong
va Pho Van phong do Giam doc S6 Du lich quyét dinh theo quy dinh hién hanh
v€ phan cap quan 1y can bg, cong chirc.

2. Céac bo phan ctia Van phong S gdm co:

a) BO phan thong tin, quan ly trang thong tin dién t& ciia S&; nghién curu,
trién khai ing dung cong ngh¢ thong tin, tién bd khoa hoc phuc vu cong tac 1anh
dao, quan ly va hoat dong chuyén mon cua So.

b) B phan hanh chinh, quan tri: thuc hién mua sdm, quan 1y tai san, sira
chira tru s@, trang thiét bi; quan ly mang may tinh, dam bao kinh phi va cac diéu
kién phyc vu cong tac cua lanh dao S¢ va cac hoat dong cua Khéi Vian phong So.
Chau tri, ph01 hop to chtic cac cude hop, hoi nghi, cong tac 18 tan phuc vu hoat dong
d6i noi, ddi ngoai ctia S¢. Thuc hién cong tac van thu, luu trix,... Lai xe, tap vu,
bao v¢.

‘ c) Bo phan theo doi cong tac td chirc, can bd; ché do chinh sach, lao dong
tién luong; cong tac dao tao, thi dua khen thuong.
d) Bo phan ké toan, thil quy nham phuc vu hoat dong hang ngay cua lanh
dao S& va cac phong chuyén mon thudoc Van phong Sé.
3. Bién ché ctia Vin phong S& trong tong bién ché hanh chinh ctia S& Du
lich dugc phan bo hang nam theo yéu cau nhiém vu va khéi lugng cong vige
dugc giao.



Viée bd tri, str dung can bd, cong chiic, ngudi lao dong cua Van phong
phai phu hop chic danh chuyén mén, ti€u chuan ngach cong chtic theo quy
dinh.

Piéu 4. Ché d6 1am viéc va moi quan hé cong tic

1. Van phong S& 1am viée theo ché d6 thu trudng.

2. Van phong S& hoat dong dudi sy chi dao toan di,én cua Giam df)c S&
Du lich. Chanh Van phong c6 trach nhi¢m béo cdo Giam déc S& Du lich vé toan
b0 hoat dong cua Van phong.

3. Van phong S ¢6 mdi quan hé phdi hop véi cac phong chuyén mon va
don vi truc thudc So Du lich, véi Van phong cac so, ban, ngé}nh, doan thé cua
tinh; Van ph(‘)gg HDBND va UBND cac huyén, thi x4, thanh pho theo chic nang,
nhiém vy, quyén han cua Van phong va theo Quy ché lam vi¢c cia S& Du lich.

Diéu 5. Piéu khoan thi hanh

Chanh Vian phong c6 trach nhiém trién khai cac hoat dong cua Vian phong
theo dung ndi dung cua Quy dinh nay va cac quy dinh khac cua phép luat co lién
quan.

~ Trong qua }rinh thuc hién, néu co nhing van dé Vl{:éng mic, phat sinh can
thit phai thay d6i, Chanh Van phong c¢6 trach nhiém tong hop, bdo céo Giam
doc So Du lich xem xét stra doi, bo sung Quy dinh nay cho phu hop./.

GIAM POC

Tran Vin Thanh
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