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UBND TINH BINH BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
SO DU LICH Poc lap - Ty do - Hanh phiic

QUY CHE LAM VIEC
CUA SO DU LICH BiNH PINH
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 65 /OD-SDL
ngay 23 thdng 3 ndm 2017 cia Gidm déc Sé Du lich)

_ CHUONGT
NHUNG QUY PINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi, d6i twong didu chinh

L. Quy ché nay quy dinh nguyén tic, ché d6 trach nhiém, 18 16i lam viéc,
quan h¢ cong téc va trinh tu gidi quyét céng viéc cia S& Du lich tinh Binh Dinh
trong linh vuc du lich.

2. Gidm dbc, Pho Giam déc 50, Lénh dao cac phong chuyén mén, nghiép vu,
don vi truc thude S& va can bo, cong chire, vién chirc; céc td chire, cd nhén ¢6 quan
hé lam viéc véi S6 Du lich chiu su diéu chinh cia quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic lam viéc

1. 86 Du lich Binh Binh lam viéc theo ché d6 Thu truéng.

Moi hoat dong ctia S¢ déu phai tuan thu quy dinh ctia phap luat, su 1anh dao
- cta Tinh dy, su chi dao, diéu hanh ctia Uy ban nhan dan (UBND) tinh va B6 Van
héa, Thé thao va Du lich.

2. Trong phén cong giai quyét cong viee, mdi viéc chi duoc giao cho mot
phong, don vi, mdt ngudi phu trach va chiu trach nhiém chinh.

Cép trén khong 1am thay céng viéc cua cip dudi, cap dudi khong né tranh,
dun dy cong viée 1én cép trén hodc cho phong, don vi khac.

Cong viéc dé duge giao cho phong, don vi nao thi lanh dao phong, don vi d6
phdi chiu trach nhiém vé cong viée duoc giao.

3. Can b9, cong chic, vién chirc phai tuan tha trinh tu, thu tuc va thoi han
gidi quyét cong viée theo quy dinh cua phép luét, thuc hién nghiém noi quy, quy
ché, chuong trinh, ké hoach cong tac cua co quan, don vi va cla nganh, hoan thanh
t6t chire trach, nhiém vu duogc giao.

4. Moi quyét dinh giai quyét cong viée, diéu hanh, chi dao va phéi hop cong
tac cua Gidm doc, Ph6 Giam déc, lanh dao cdc phong, don vi thuée S& phai duoc
thé hién bang vin ban hogc théng qua mang théng tin mdy tinh, vin phong dién tir,
email cong vy clia co quan, trong truong hop dot xuét va clp thiét vé thoi gian, c6
. thé sir dung phuong tién nhanh nhét, nhung sau d6 phai duge bd sung bang vin béan
hanh chinh.
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5. Bao dam phat huy néang luc, tinh chi dong, sang tao, sw phdi hop va cong
dong trach nhiém, vi loi ich chung trong giai quyét cong viéc cua can bo, cong
chirc, vién chire. Thuc hién cai cach hanh chinh, bio dam déan chu, 1 rang, minh
bach, thuc hanh tiét kiém va c6 hidu qua trong moi hoat dong.

' CHUONGII
TRACH NHIEM, PHAM VI GIAI QUYET CONG VIEC
VA QUAN HE CONG TAC

Diéu 3. Trach nhiém, pham vi gidi quyét cong viée ciia Giam dbc S&

1. Trach nhiém gidi quyét cong viée ciia Giam dbec S¢

a) Gidm doc Sé 1a ngudi dimg dau S& Du lich, chiu tréch nhiém trude Tinh
iy, HOND, UBND tinh, B6 Van héa, Thé thao va Du lich vé thye hién nhiém vu
- quan ly nha nuéc va chi dao, t6 chirc cac hoat dong du lich trén dia ban tinh theo
chure nang, nhiém vu, quyén han dugce giao va quy dinh cua phap luat;

b) Phan c6ng Phé Giam dbc S& phu trach céc linh vuc cong tac cua SG va
cac dia phuong trong tinh, khi Giam déc Sé di cong tac ving s& iy quyén cho Phé
Gidm doc S6 diéu hanh va giai quyét moi cong viée ciia S&; chi dong phéi hop véi
céc 56, nganh, dia phuong khéc dé xir Iy cong viée va céc van dé c6 lién quan dén
chirc ndng, nhi¢m vy ctia S& hodc nhitng céng viée do UBND tinh phéan cong;

¢) Ky cdc van ban thudc thdm quyén cia Gidm dbc S& theo quy dinh tai
Khoén 1, Piéu 11 ca Quy ché nay.

2. Pham vi gidi quyét cong viéce ciia Giam dbe Sé:

a) Lanh dao, chi dao, quan ly moi hoat dong cua So Du lich. Thuc hién
nhiém vu dugc UBND tinh giao hoic uy quyén; nhiimg cong viéc quy dinh tai
Khoan 1 Piéu nay; truc tiép phu trach mét s linh vuc cong tac quan trong va chi
dao hoat dong ctia cac co quan, don vi thudc Sé&;

b) Truc tiép giai quyét mot sb cong viéc da giao cho Phé Giam ddc S& nhung

théy can thiét vi tinh cép bach hodc ¢6 néi dung quan trong, hodc do Pho Giam déc
~ Sé& dugc phan cong di cdng tac ving; nhiing cong viéc lién quan dén tir hai Pho
Giam doc S¢ tré 1én ma céc Phé Giam dbe c6 ¥ kién khac nhau: quyét dinh nhimg
cong viéc Phé Giam doc S& da giai quyét nhung thdy cin phai quyét dinh lai:

¢) Gidm doc S¢ khéng truc tiép xir ly cée cong viée thude thdm quyén giai
quyét cua lanh dao co quan, don vi thudc S6.

3. Nhitng cdng viéc Giam ddc S& dwa ra thio luén trong tip thé lanh dao
S& trwée khi quyét dinh:

a) Chién luge, quy hoach, dé 4n, ké hoach phat trién su nghiép du lich;

b) K& hoach clia S& v& viéc trién khai thuc hién cée chd trrong, chinh sich
16n cia Pang va Nha nude, nhitng chi dao quan trong cua Thuong vu Tinh uy,
UBND tinh va B6 Vin héa, Thé thao va Du lich;

¢) Céc chuong trinh, dy 4n trong diém cua nganh;

d) Phén b, didu chinh ngén sach v cac nguon vén dau tu hang nim;




e) Cong tac td chiic bd mdy va nhén su cia S& theo phén cép, bao gdm dé
nghi thanh 18p méi, giai thé, hop nhat cac co quan, don vi thugc S6, cong tac quy
hoach, khen thuéng, ky luft, bo nhiém, mién nhiém, diéu dong, luan chuyén can
- bo,...;

g) Nhimg van dé khdc ma Giam ddc S& thdy can thiét phai dua ra thao lun
trong téap thé Lanh dao So.

4. Trong trudng hop khong cé didu kién thao luén trong tip thé lanh dao,
Gidm dbc S chi dao céc phong, don vi chu tri d& 4n, cong vide, phdi hop véi Vin
phong S 1ay ¥ kién Pho Giam dbc S¢ phy trach vé céc linh vue duoc phén cong.
Sau khi Pho Giam doc S¢ da 6 ¥ kién, Giam déc S& 1a ngudi quyét dinh va chiu
trach nhiém vé quyét dinh do.

5. Gidm doc S& 1a ngudi ¢6 trach nhiém quyét dinh tra 151 béo chi khi duoc
yéu cau vé cic cong viéc lién quan dén nganh, trong trudng hop can thiét s& uy
quyén (bang van ban) cho Phé Gidm déc S& hodic Phé Chanh Vin phong Sé tra 1o,

Diéu 4. Trach nhiém, pham vi giii quyét cong viéc ciia Phé Giam dée S&

1. Trach nhiém gidi quyét cong viée ciia Phé Giam dbe Sé:

a) Phé Giam déc Sé la ngudi gitp viée cho Gidm dée S&, duoc Gidm déc So
phén céng phu trach, chi dao mét sé linh vuc cdng tac va don vi truc thude; chiu

trach nhiém trude Gidm dbe So vé nhiém vu dwoc phan cong;
| b) Phé Giam déc S& duge sir dung quyén han ciia Gidm dbe S6 va chiu trach
nhiém trude Gidm doc S& va trude phap luat vé cac quyét dinh cia minh trong giai
quyét cong vige thude linh vue duge phan cong;

¢) Ky céc van ban thuc tham quyén va linh vuc cong tac duge phan cong
theo quy dinh tai khoan 2, Diéu 11 ciia Quy ché nay.

2. Pham vi gidi quyét cong viée ciia Phé Giam dbc Sé:

a) Chi dao thuc hién cdng tac quan Iy Nha nuéc, xdy dung van ban quy pham
phép luat, chién luge phat trién, quy hoach, ké hoach, dé an, du an va cac van ban
quan ly khac trong linh vyc dugc phan cong phu trach;

b) Chi dao, kiém tra céc phong chuyén mén, nghiép vu, don vi truc thude Sé,
cdc Phong Van héa va Thong tin cap huyén (néu d& phan cip) thuc hién céc chi
truong, chinh séch, phap luét cuia nha nuéc va cac quyét dinh cia Giam déc S& vé
nhiém vu thuéc pham vi duge phan cong phu trich;

c) Ché‘ip hanh va thuc hién nhitng cong viéc khac do Giam déc Sé giao;

d) Chu dong giai quyét cong viéc dugc phan céng, néu co nhitng van dé lién
quan dén linh vyc do Phé Giam déc Sé khac phu trach thi trao d6i, phdi hop véi
- Ph6 Gidm déc S& phuy trach linh vie d6 dé giai quyét.

Truong hop c6 nhiéu van d& méi phat sinh, hodc ¢6 ¥ kién khéc nhau, Pho
Gidm déc S& dugc phén cong linh vue d6 béo cdo Gidm dée S& quyét dinh; khi
dugc phan cong thay mit Giam ddc S& tham du cac cude hop do B6 Vin hoa, Thé
thao va Du lich, Tinh uy, UBND tinh, hodc cac co quan, ban, nganh va dia phuong
trong tinh moi, néu ¢ 1y do ban khong tham dy dugc phai kip thoi bdo cdo Giam
doc S& dé cir ngudi khac thay thé;



e) Dbi véi nhitng van dé thugc chu truong hodc ¢6 tinh nguyén tac ma chua
¢6 van ban quy dinh hodc nhimg van dé nhay cam dé gdy tac dong, anh hudéng dén
tinh hinh kinh té - x4 hoi cua dia phuong va nhimg véan d& quan trong khac, Pho
Giam dbc S& xin y kién ctia Giam déc S& trudce khi quyét dinh;

g) Pho Giam dbec S& khong truc tiép xtr 1y céc cdng viéc thude thdm quyén
giai quyét ciia lanh dao céc phong chuyén mén, nghmp vu va don vi truc thude S&;

h) Phé Giam dbc S& duoc Gidm dbe So gi6i thiéu tham gia vao cédc t6 chirc
xd hoi, doan thé, cac Hoi dong, cac Ban chi dao, Ban T chitc cac hoat dong, Ban
quan ly du 4n...chiu trach nhiém trudc Gidm dbc S& va cac té chu:c dé vé cong
viéc dugce ctr tham gia.

Piéu 5. Trach nhiém va pham vi giai quyet cong viée cia Trwdng cic
phong, don vi truc thude Sé

1. Chiu trach nhiém trude phdp luat, trude Giam déc va Ph6 Gidm dbc S&
phu trach trong vigc thuc hién chic ning, nhiém vu va quyen han cta co quan, don
vi vé nhitng cong viéc duge phan cong hodc 1y quyen, ké ca khi da duoc phéan cong
hodc ty quyén cho cép pho.

a) Chanh Vian phong, Chanh Thanh tra va Trudng céc Phong chuyén mén
thudc S& c6 nhiém vy tham muu, giap Gidm dbe va Pho Giam déc S& trong chi
dao, diéu hanh cac hoat dong cla nganh, kiém tra, dén déc viéc thue hién chu
truong, ké hoach cong tac cia S& déi véi phong chuyén mén va don vij truc thudc;

b) Thu trudng don vi sy nghiép tryc thude Sé ¢6 nhiém vu quan ly, didu
hanh va & chire thuc hién nhitng cdéng viéc va linh vuc cong tac da duge quy dinh,
chiu trach nhiém truéc phép luét vé cac hoat dbng c6 lién quan dén tu cach phap
nhan cua don vi do minh phu trach.

2. Can cur vao dé 4n, quy hoach, chuong trinh duoc cép co tham quyen phé
duyét va phén coéng, l1anh dao cac co quan, don vi chu dong trién khai ké hoach
thue hién cua phong, don vi minh. Khi can thiét, ding ky lam viéc truc tlep voi
Giégm ddc hozic Pho Gidm dée S& phu trach dé xin y kién chi dao vé nhiing van de
thudc chirc nang, nhiém vy, dé xuét y kién véi Giam dde hodc Phé Giam dbc So vé
cac cong viée chung cua nganh; khong chuyen cong viée thudc tham quyén lén
Giam d6c hodc Pho Giam déc S& giai quyet.

3. Thu truéng cac phong chuyén mén, don vi true thude S& c6 trach nhiém
chép hanh nghiém tuc céc quyét dinh, chi dao cta cép trén, thuc hién day du ché do
théng tin, bdo cdo theo quy dinh vé& néi dung va thoi gian. Truong hop cham hoic
khong thue hi¢n duge phai kip thdi bdo cédo 16 1y do v&i Gidm dde S& dé khoi tro
ngai dén cong viéc chung.

4. DBbi voi nhimg cong viéc phat sinh, vuot qua tham quyen phai kip thoi bao
cédo Phé Giam déc Sé phu trach hoidc Giam dbc Sé& dé xin y kién chi dao gidi quyét;
khong chuyén cong viéc thude chitc ning, nhiém vu cua cic phong chuyén mon,
don vi minh cho céc phong chuyen mon, don vi khac; khong giai quyét cong viée
thudc chirc néng, nhiém vu cta céc phong chuyén mén, don vi khac.



5. Thuc hién cong tdc cdi cach hanh chinh trong cic phong chuyén mén, don
vi va tham gia cong tic céi cach hanh chinh cia Sé. Ung dung céng nghé théng tin
dé nang cao hiéu qua cong tac quan ly hanh chinh va céng tac chuyén mén, nghiép
vu cua cac phong, don vi minh.

6. Khi ving mit & co quan, don vi, phai iy quyén cho cap pho, dong thoi bao
c40 Gidm d6c hodc Phé Giam déc S& phu trach,

7. Ngoai nhimg quy dinh trén, Chanh Vin phong S& ¢6 trach nhiém tham
muu td chirc thuc hién cac nhiém vu sau:

a) Thudng xuyén lién hé véi Vin phong UBND tinh, Vin phong B6 Vin
héa, Thé thao va Du lich, dai dién Van phong B6 tai D4 Ning dé kip th&i ndm bt
théng tin, ndi dung cong viéc phuc vu c6 hiéu qua cho céng tac diéu hanh cua So.

Nam tinh hinh hoat dong cta cac phong, don vi thudc S6, cic Phong Van
héa va Thong tin cap huyén, thi x4, thanh phé va céc don vi lién quan: téng hop
tinh hinh, tham muu, giup Giam déc S& thuc hién ché do thong tin, bdo cao 1én cép
trén dinh ky;

b) Pé xuit Gidm dbe S¢ phan céng céc phong, don vi thude S chuin bi noi
dung, bdo cdo va cic van dé lién quan dé phuc vu cho c¢éng viéc ctia nganh khi ¢6
yéu cAu dot xuét;

c) T6 chtrc viée thu thap, cung cap thong tin, ddm bao céc didu kién lam viéc
phuc vu su chi dao, dieu hanh cita Gidm déc, cac Phé Giam dbc S& va cac hoat
dong ctia S& Du lich;

d) X@y dung, trinh Gidm d6c Sé thong qua Quy ché Iam viée ciia lnh dao
S&, Quy ché lam viéc cua Sé... va gitip Gidm dbc S6 theo di, kiém tra viéc thuc
hién cac Quy ché trén.

Diéu 6. Trach nhi¢m va pham vi gidi quyét cong viéc cia cin bg, cong
chire, vién chire

1. Chu dong nghién ctru, tham muu, dé xuit vé linh vuc chuyén mén dugc
phén cong theo ddi, giai quyét; thuc hién nhiing céng viée duge Thu trudéng co
quan, don vi hodc 1&nh dao S& giao theo chite nang, nhiém vu cua co quan, don vi.

2. Chiu trach nhiém c4 nhéan truée 13nh dao phong, don vi hodc lanh dao S&
va trude phéap ludt vé y kién dé xuat, tién dd, chat lugng, hiéu qua cla tung cong
- vi€e duge giao; vé ndi dung, hinh thirc, thé thire, trinh tu thu tuc ban hanh vian ban
va quy trinh giai quyét cong viée duogc phan cong theo dbi, giai quyét.

3. Thyc hién quyén va nghia vu cua can bo, cong chirc theo quy dinh cua
phép ludt va céc quy dinh cta S&, cua co quan, don vi doi véi can b, cong chirc,
vién churc.

Piéu 7. Quan hé giira cac Thii trwéng co quan, don vi thude Sé

1. Quan h¢ gifra cdc lanh dao phong, don vi truc thude S& 1a quan hé phéi
hop, cdng dong trach nhiém trong giai quyét cong viéc.




2. Lanh dao cac phong, don vi khi dugc giao chu tri giai quyét cac van dé c6
lién quan dén chite nang, nhiém vu, quyén han cta cac phong, don vi khéc;, phai
trao d6i y kién véi lanh dao phong, don vi d6 théng qua vin ban hoic phiéu yéu
cAu cla cac phong, don vi chu tri.

Po6i véi nhitng cdng viée lién quan dén nhidu phong chuyén mon, don vi ma
vuot qua tham quyén giai quyét hodc khéng di didu kién thuc hién thi lanh dao
- phong, don vi chu tri phai bao céo, dé xuét Giam déc hoic Phé Giam dbc S& phu
trach xem xét, quyét dinh.

3. Tru6ng cdc phong, don vi dugce giao chu tri giai quyét cong viée, néu phat
hién ¢6 su chong chéo cong viéc véi céc phong, don vi khac phai chu dong bao
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cdo, de xudt Giém déc hodic Phé Giam déc S& didu chinh lai sy phén cong.

Diu 8. Cic quan hé khac

1. Quan h¢ lam viéc gifta S& véi cac co quan cua Tinh uy, cia UBND tinh
VOl cdc s6, ban, nganh va dia phuong trén dia ban tinh, cac to chuc chinh trj - x&
héi, t6 chirc x4 - hoi nghé nghiép thude linh vuc du lich 13 quan hé phoi hop trong
giai quyet cong viée, thuc hién theo cac quy dinh cia Dang, phap luét va cac quy
ché phoi hgp cong tac.

2. Quan hé cong tac giira 1anh dao S& véi crftp uy, chi bd thl_rg hién theo quy
dinh cua Dang va Quy ché Quan hé lam viéc gitta cdp uy va Giam doc Sé.

3. Quan hé cong tac gitta Lanh dao S véi céc td chirc chinh tri - xa hdi cua So:

a) Dinh ky 3 thang mot lan, lanh dao S& lam viéc voi Ban chap hanh Cong
. doan, Ban chap hanh Poan TNCS Hd Chi Minh cta S& dé thong bdo chu truong,

chuong trinh cong tac cta S6&, két qua giai quyét nhimg kién nghi cua doan vién
cong doan, doan vién thanh nién va tiép thu y kién déng gbp cua céc to chirc nay
doi voi hoat dong ctia So;

b) Chu tich Cong doan, Bi thir Poan thanh nién caa S& dugc moi du cac Hoi
nghi tong két, so két, giao ban hang quy cua nganh va cdc cudc hop, hoi nghi do
lanh dao S6& chu tri ¢6 ndi dung lién quan dén hoat dong, quyén va lgi ich hop phap
cua doan vién;

¢) Giam dbc Sé tao didu kién thugn loi dé Cong doan, Doan Thanh nién cia
S hoat dc}ng o hiéu qua, xay dyng t6 churc viing manh, gop phan thyc hién nhiém
vu chinh tri cia S& duge Nha nude giao.

) .. CHUONG II ) ’
XAY DUNG BE AN, KE HOACH, CHUONG TRINH CONG TAC
VA CHE PQ THONG TIN, BAO CAO

Diéu 9. Xay dung dé an, ké hoach, chwong trinh cong tac
1. S& Du lich xdy dung d¢ én, ké hoach, phat trién sy nghiép du lich va
chuong trinh céng tac hang thang, hang quy, 6 thang va hang nam cia toan nganh.
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2. Pé 4n, ké hoach phat trién su nghi€p du lich thudc linh vuc cong tac cia
co quan, don vi nao thi do Thu truéng co quan, don vi d6 lam chi tri dé an, ke
hoach theo chi dao ctia Giam doc va Pho Gidm doc Sé phu trach.

Thi trudng co quan, don vi cht tri d& 4n, ké hoach phdi hop voi cac co quan,
don vi lién quan chuan bj du thao néi dung, chiu trach nhiém vé tién do, chat
luong, hi€u qua cia dé 4n, ké hoach dé. ‘ ‘

3. Dé an, ké hoach ¢6 lién quan dén nhiéu don vi, nhiéu nganh, nhiéu linh
vuc cong tac thi Gidm doc S¢ chi dinh mét co quan, don vi chu tri hodc thanh lap
to6 cong tac dé chuan bi.

4. K& hoach ngan sach hang nam cta S& va cac don vi truc thude do Gidm
doc So chi dao Vin phong S& phdi hop véi Thu truéng cac co quan, don vi thudc
S& chuan bi trinh Giam doc xem xét, quyét dinh theo Khoan 3, Piéu 3 cua Quy ché
nay. :

5. Chuong trinh céng tac hang thang, hang quy, 6 thing va hang nam do
Chénh Vén phong Sé& phoi hop véi cac co quan, don vi thude S& chudn bi, xin y kién
thong nhat cuia cac Phé Gidm doc S&, bdo cao Gidm déc S& xem x€t, quyeét dinh.

6. Ké hoach diéu dong, ludn chuyén, quy hoach, dao tao can bo, boi dudng
nhan lyc cua nganh do Chanh Van phong S& phdi hop véi cic co quan, don vi
chuan bi va trinh Giam doc Sé.

Diéu 10. Ché d% théng tin, bio cdo

1. Phé Giam doc Sé:

C6 trach nhiém béo cdo Gidm déc S& vé tinh hinh thue hién nhitg cong viée
thudc linh vye duge phén cbng phu tréch, nhimg viéc vuot qua tham quyén giai
quyét va nhimg viéc can xin y kién cta Giam déc S&; vé néi dung va két qua hoi
nghi, cudc hop duge Giam doc S& 1y quyén tham du; vé két qua lam viéc, nhiing
kién nghi véi S& cua cdc nganh, dia phuong va déi tac khi duogc clr tham gia céc
doan cong tic ¢ trong nude cling nhur & nude ngoai.

2. Thi truéng cac co quan, don vi thude Sé:

Thyc hién ddy di ché d6 théng tin, béo céo véi Gidm dbe va Phé Gidm dbe
S¢ phu trach, dong thdi giri bdo céo bang vin ban cho S¢ vé tinh hinh va phuong
hudng nhiém vu cia co quan, don vi theo dinh ky, cu thé nhu sau:

a) Bdo cdo tudn: vao budi sang ngay tht 5 hang tuan, bo céo thang: vao
ngay 15 hang thang, bo cdo quy: vao ngay 15/3, béo cdo 6 thang: vao ngay 15/6,
bao 9 thang: vao ngay 15/9 va bio céo nim vao ngay 15/11;

b) Céc bao céo thdng k&, quyét téan, ké hoach ngén sich hang quy, 6 thang
va 1 nam thue hién theo quy dinh cua phép luét vé& ngan sach, ké toan.

¢) Khi ¢ vén dé dét xudt hodc khén cp ma vuot qua tham quyén giai quyé},
truong cac phong, don vi thuge S& phai béo céo ngay bang phuong tién nhanh nhat
cho Gidm d6c hodc Phé Gidm doc Sé phu trach biét dé chi dao, xir ly kip thoi.



Céc co quan , don vi khong thuc hién ding quy dinh vé ché d6 thong tin bao
c40, ngoai viéc bj phé binh, khién trach, s& khong dugc xem xét khen thudng trong
nam.

CHUONG 1V .
BAN HANH CAC VAN BAN CUA SO

Pi¢u 11. Quy dinh vé viéc ky viin ban

1. Gidm dbc S& c6 thim quyén ky tat ca céc van ban cta Sé Du lich, tap
trung vao cac ndi dung sau:

a) Van ban quan ly nha nudc;

b) Chuong trinh, lgé hoach phdi hop céng tic gilta SO vdi cdc co quan, ban,
nganh, dia phuong, céc to chic chinh trj - x4 hdi va td chire xa hoi - nghé nghiép;

¢) Vén ban g Tinh ty, HDND, UBND tinh, B6 Van héa, Thé thao va Du
lich, cécIBan cua Tinh 1y, cac Huyén ty, Thanh ty, UBND céc huyén, thi x3,
thanh pho Quy Nhon;

d) Van ban trinh UBND tinh phé duyét céc du 4n, dé an quy hoach, ké hoach
phat trién su nghiép du‘ lich; phé duyét cac du an, dé an, ké hoach néu duge Chu
tich UBND tinh uy quyén;

e) Phé duyét chi trrong dau tu cac du 4n va ky cdc van ban khéc theo quy
- dinh vé quan ly dau tu xay dung co ban; cdc quyét dinh, van ban v tai chinh, tai
san va phan bo ngén sach cua Sé;

g) Céc vin ban, quyét dinh vé t§ chic b6 may va nhan su, vé bao vé chinh tri
ndi by, khen thuong, ky luat, ning lrong, di hoc, di cong tac theo phén cap quan ly
cua UBND tinh;

h) Céc véin ban khac do Giam doc S& thdy can thiét phai truc tiép ky;

1) Gidm doc S¢ iy quyén cho Phé Giam dée S& ky mét s van ban thude
tham quyén cua Gidm doc S6.

2. Phé Gidm doc So ky thay (KT) Giam déc Sé céc van ban sau:

a) Céc van ban chi dao, don déc, huéng dan thi hanh céc quyét dinh, chi thj
ctia co quan Nha nude cap trén va cia Gidm dde S& vé cac van dé thuge linh vue
minh phu trach;

b) Céc van ban thudc tham quyén Giam déc S néu duge Gidm doc Sé ty quyén.

3. Chanh Vén phong S¢ thira 1énh (TL) Giam déc Sé ky céc vin ban sau:

a) Thong bao két ludn ctia Gidm dbc S tai hdi nghi, cude hop ctia So:

b) Céc cong vin, gidy t& hanh chinh thong thuong;

. Phé Van phong ky céc van ban thudc tham quyén cta Chanh Vin phong uy
quyén.

4. Chanh Thanh tra S va Thu truéng don vi su nghiép thudc S& ky cac vin
ban theo chirc nang, nhiém vu, quyén han da dugc Nha nudc quy dinh.



Piéu 12. Quy dinh vé viéc ban hanh va quan ly cac vin ban

1. Van bén thudc linh vuc cong tic clia phong, don vi nao thi do phong, don
vi d6 soan thao va trinh ky; Trudéng céc phong, don vi soan thao phai ky tat vao vin
ban tru6e khi trinh ky va phai chju trach nhiém vé néi dung cta van ban d6. Cép
pho phai ky tit cac vin ban thudc linh vire duge phén cong hodc dugc uy quyén khi
cép truomg di vang.

Vin phong S¢ soat xét, kiém tra va chju trdch nhiém vé thé thire hanh chinh
cua van ban phat hanh (dam bao ding dia chi, chirc vu va danh sach co quan, ca
nhén noi nhan van ban). _

Truong hop phat hién thiy vin ban lanh dao S& da ky c6 sai sot vé ndi dung
va the thirc hanh chinh, b phan Vin thu ctia Vin phong S& béo cdo lanh dao Sé va
yéu cau co quan, don vi soan thao vin ban stra chita, diéu chinh va trinh ky lai van ban.

2. Trong thoi han 01 ngay lam viée, ké tir khi vin ban dugc ky ban hanh,
Vén phong S& c¢6 trach nhiém giri véin ban cho cac co quan, don vi, to chirc va ca
nhén c6 lién quan, ding dia chi, dung thu tuc. Cac vin ban hoa téc phai duoc
chuyén ngay bang phuong tién va thoi gian nhanh nhat. Sau khi giri cong vin, tai
liéu, van thu c6 trach nhiém theo doi, kiém tra, kip thoi phét hién va xur 1y nhitng
truong hop cham tré, that lac, dac biét 1a déi véi cong van khin.

3. Trong thoi han 02 ngay lam viéc, ké tir ngdy lanh dao Sé thong qua hodc
choy kién chi dao vé noi dung dé 4n, dur 4n, ké hoach cong tac, co quan, don vi chu
tri phéi hop véi Van phong S6 hoan chinh thi tuc d8 trinh ky ban hanh van ban,
hogc théng bao y kién két luan cta lanh dao S6 vé cong vide do.

4. Céc cong van, to trinh, kién nghi giai quyét cong viée clia S& gt 1én cap
trén hodc cua cac phong, don vi truc thude gui 1én S& xin y kién chi dao, giai quyét
- phai la ban chinh va chi giri dén mét dia chi c6 thim quy@n xt 1. Néu cn giri dén
céc co quan c6 lién quan d bao cdo hoic phdi hop thi chi ghi tén co quan do6 &
phan noi nhan van ban. Céc don vi thuge S& khong giri van ban vugt cip 18n cép
trén cua Sa.

5. Thyc hién nghiém tic ché d6 luu trir cong van va quan 1y tai lidu mat theo
quy dinh cia Nha nudc. Chanh Vin phong S& chiu trach nhiém trude Giam déc S&
vée cong tac luu trit va bado mat tai liéu ctia S&. Tha trudng cac co quan, don vi truc
thude chju trach nhiém vé cong téc luu trit va bao mat tai li€u cla co quan, don vi minh.

MObi nim, mét 14n, vao thang cudi nam, lanh dao S¢, trudng cic phong, don
vi thude S c6 trach nhiém chuyén giao cdc loai c6ng van da xir 1y cho bd phén van
thu luu trit dé phan loai, sap xép dua vao kho luu trit cta co quan.

~ CHUONGYV
TO CHUC HQINGHI, CUQC HOP,
PI CONG TAC, TIEP KHACH
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Piéu 13. Cac loai hdi nghi va cude hop

1. C4c hoi nghi gbm: Hbi nghi téng két, so két, trién khai cong tac, hoi nghi
chuyén dé, hoi nghi tap huén vé cong tac chuyén mén, nghiép vu, hoi nghi phé) bién
phép ludt, hi nghi quén triét Nghij quyét, chu truong cua Pang, chinh sach, phap
luat cia Nha nudec.

2. Cac cudc hop do 1anh dao S& chu tri:

a) Hop Ban Gidm déc S& hodc hop lién tich Ban Giém déc S va CAp ty Chi
bd dé ban va quyét dinh cc van dé trong yéu vé td chirc can bg, tai chinh, quy
hoach, ké hoach, x8y dung co ban va mot sd cong viéc khac xét théy can thiét;

b) Hop giao ban mét tudn mét lan, gdm: Lanh dao S, Chénh, Phé Vin
phong, Chanh Thanh tra S¢, Truéng cic Phong chuyén mén, nghiép vu thudc Sé,
Trudng don vi trye thude S& va chuyén vién téng hgp ctia Van phong Sé;

¢) Hop giao ban hang quy, 6 thang, gom: Lanh dao S&, Chanh, Phé Van
phong, Chénh Thanh tra, Truéng céc Phong chuyén mén, nghiép vu va Thi trudng
don vi thuge S¢, Trudng phong Vin héa va Théng tin cap huyén (néu co).

d) Cac hdi nghi, cudc hop va lam viéc cua Lanh dao S6 véi cac co quan, ban,
nganh, doan thé va dia phuong trong tinh; véi cée phong, don vi thude Sé: thanh
phan do Giam déc S& hodc Phé Gidm dée S& chii tri cude hop chi dinh.

3. Cac cudc hop do Truéng phong, don vi thude S& chu tri, gf’im:

a) Hop trién khai cong tac hang quy, 6 thang va hang ndm ctia phong, don vi;

b) Hop giai quyét cong viéc chuyén moén va cac cong viéc khéac theo chire
nang, nhiém vu cuia cac phong, don vi.

Diéu 14. Mot sb quy dinh vé cic hoi nghi va cude hop

1. Cac hoi nghi toan nganh, hoi nghi chuyén d&, hoi nghi tap huén, héi nghi
quén triét Nghi quyét, phd bién phép luit; cac cude hop giao ban do Giam déc So
quyét dinh va chu tri hozc Gy quyén cho mét Phé Gidm dbc S& chu tri.

Chanh Van phong 86 c6 trach nhiém bo trf thoi gian, chuan b hodic phéi hop
chudn bj kinh phi, co s& vat chét va phat hanh gidy moi vé cac hoi nghi va cudc hop
trén; chuan bj ndi dung cho céc hoi nghi so két, té)ng két toan nganh; chuin bi ndi

dung va truc tiép trinh bay béo cdo tai cac cudc hop giao ban;

Truong cac phong, don vi thude S& ¢6 trach nhiém chuin bi hodc phdi hop
chuén bj noi dung, kinh phi, co s& vat chét va phat hanh gidy moi cho céc hoi nghi
chuyén dé, hoi nghi tap huin chuyén moén, nghiép vu thudc linh vuc cong tac do
phong, don vi minh phu trach.

2. Céc cude hop va lam viéce ctia lanh dao S& dé giai quyét cong viéc theo timg
chuyén dé va ndi dung cu thé do Giam déc hodc Phé Gidm dbc S¢ quyét dinh va chi
tri trén co s& pham vi trach nhiém va linh vue cong tac duoc phan cong phu trach.

3. Van ban, tai liéu chuan bi cho céc héi nghi va cudc hop phai duge 13nh
dao S& duyét ndi dung trude khi phat hanh tir hai dén ba ngay lam viéc.
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4. Hoi nghi toan nganh va mot sé hoi nghi chuyén dé quan trong, cac cugc
hop trién khai ké hoach, nhiém vu dét xuat, hop vé cong tac td chic can bo, tai
chinh, xay dung co ban...do Giam doc hogc Phé Giam doc S& chi tri, Thu truong
co quan, don vi thudc S& phai dy hop va chuén bi y kién tham gia, truomg hop 6m,
dau hodc di cong tac khong vé kip phai xin phép Giam dbc S& va cir nguoi di thay,
¥ kién ctia ngudi dai dién don vi tham du trong hi nghi xem nhur ¥ kién chinh thirc
- cua Thu trudng don vi do.

S. Truéng cac phong, don vi thuge S& tham dy céc hoi nghi va cude hop do
Sé t6 chirc hodc dugc cir tham dy cdc héi nghi va cudc hop cua tinh, cta cac co
quan, ban, nganh trén dia ban tinh phai nghiém tic chap hanh ding quy dinh vé
thanh phan, thoi gian, tiép thu diy dii néi dung dé phé bién, trién khai trong co
quan, don vi hoac bao cdo véi lanh dao S6 vé hoi nghi va cude hop dé.

6. Cac hoi nghi, cudc hop do Trudng cac phong, don vi chu tri, ¢6 sy tham
du cua lanh dao Sé, lanh dao céc sd, ban, nganh, cac dia phuong trong tinh va
Phong Vin héa va Thong tin cip huyén, can tuan thu mdt s6 quy dinh sau day:

+ Bdo cdo Giam doc hogc Phé Giam déc S phu tréch v& ndi dung, thanh
phan tham du va kinh phi t6 chirc héi nghi, cude hop dé xin chu truong, néu duge
lanh dao S& dong y thi dang ky thoi gian cu thé véi Vin phong S& truée 03 ngay
lam viéc dé xép lich;

+ Don vi truc thude S& ¢é nhu cdu moi cac d("iﬂg chi 1anh dao chu chét cua
tinh tham dy cac hoat dong ciia don vi phai c6 van ban bio cdo xin ¥ kién Giam
déc 86. Gidy moi cac dong chi lanh dao chi chét cia tinh do Gidm déc hozc Pho
* Giam dbc So ky;

+ No6i dung de an, bao cao va céc tai liu lién quan phuc vu hoi nghi, cudc
hop phai dugc Gidm dbc hodc Phé Giam dbc S& phu trch phé duyét truéce khi phat
hanh tir hai dén ba ngay lam viéc.

Diéu 15: Mot s6 quy dinh vé viée di cOng tac

1. Gidm doc va Phé Gidm déc S& hang thang phai danh thoi gian lam viée
v6i don vi thude S& va di cong tic co s& dé kiém tra, nim tinh hinh va chi dao trién
khai thyc hién cac chinh sach, phap ludt cua Nha nuée, cic vin ban chi dao, huéng
dan hoat dong clia S& vé linh vue du lich.

2. Giam doc S& di cong tac ngoai tinh phai bao cao bing vin ban véi UBND
tinh va ty quyén cho mét Phé Giam dée Sé didu hanh giai quyét cong viéc cua S&
trong thoi gian di véng.

3. Pho Gidm ddc S& di cong tac ngoai tinh do Giam dée S& phan céng, di
cong tdc cac huyén trong tinh theo chuong trinh cong tac.

. 4. Thu truong cac don vi thude S¢ di cong tic ngoai tinh phai dugc Giam
dbc hodic Phé Giam déc Sé phu trach dong y.

5. Chanh Van phong, Chanh Thanh tra, Trudng cac phong nghiép vu thude

S¢ di cong tac ngoai tinh theo sy phan cong ctia Giam déc So, di cong tac cac
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huyén trong tinh theo chuong trinh cong tac hodc theo su phan cong cta lanh dao
Sé. |

6. Trong thoi gian td chitc hdi nghi toan nganh, cac hoi nghi chuyén dé quan
trong, thoi gian cao diém cua cac dot hoat dong 16n hoic t6 chire, trién khai nhiém
vu ¢6 lién quan tryc tiép dén cac phong, don vi, Tht truong cac phong, don vi
thude S& khéng bo tri di cong téc, trir truong hop dic biét duge Gism dbe S¢ déng
y.

Diéu 16. Mt s6 quy dinh vé viée tiép khich

1. Viéc don tiép va lam viée véi cac co quan Trung uong, céc tinh ban, lanh
dao tinh va céc co quan, ban, nganh, dia phuong trong tinh phai duoc bo tri, phin
cong va chuin bi chu déo; viéc dén tiép va lam viée véi céc t6 chirc qudc té va
- nguoi nudce ngoai phai thuc hién dung quy dinh cta Nha nudc.

2. Giam d6c Sé tiép va lam viéc véi lanh dao B6 Vin héa, Thé thao va Du
lich, lanh dao tinh, lanh dao céc co quan thudéc B6 Vin hoa, Thé thao va Du lich,
lanh dao S& Du lich, S& Vin héa, Thé thao va Du lich cac tinh ban, 1anh dao cac co
quan, ban, nganh va dia phuong trong tinh, dai dién céc td chirc qudc té, thanh phén
Phé Gidm doc S& va c4n bd cing tiép, lam viée do Giam déc Sé chi dinh.

3. Phé Giam dbc S& thay mat Giam dc Sé tiép va lam viée voi dai dién céc co
quan, don vi, t& chie x4 héi & Trung wong va dia phuong dén tham va lam viéc thudc
linh virc minh phu trach, tiép va 1am viée véi cae td chire Quéc té hodc cac co quan,
don vi ngodi linh vye minh phu trach khi duge Gidm ddc S& phan cong hoic ty
quyeén.

4. Chanh Van phong Sé chu tri phéi hop véi truéng cac phong, don vi lién
quan thudc S&, dén tiép, bd tri chuong trinh 1am viéc, chuén bi co s& vat chit, noi
an, 6, hudéng dan tham quan, phuc vu chuong trinh nghé thuat cac doan khach dén
thdm va lam viéc theo chi dao ciia Gidm déc So.

5. Thanh phan Iam viée, kinh phi thuc hién, Chanh Vin phong S& cin cit vao
néi dung va tinh chét cong viéc béo cdo Giam dde S& xem xét, quyét dinh.

~ CHUONG VI
TO CHU'C THU'C HIEN

Di¢u 17. Quy dinh v& trich nhiém va t5 chire thwe hién

1. Quy ché nay dugc thuc hién théng nhét trong toan nganh Du lich tinh
Binh Dinh ké tir ngay ky quyét dinh ban hanh.

2. Thu trudng cic co quan, don vi thugc S& cdn ctr vao Quy ché nay va tinh
hinh thuc té ctia co quan, don vi dé xdy dung Quy che lam viéc cua co quan, don vj
minh cho phu hop.
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3. Chanh Van phong S¢ chiu trdch nhiém huéng dan, theo ddi, dén dbc va
bao cdo Giam ddc S& viée thue hién Quy ché nay trong toan nganh.

_ 4. Trong qua trinh thyc hién Quy ché, néu phat hién c6 diéu nao chwa phu
hop hoéc phat sinh, truéng cac phong, don vi thude S& ¢ trach nhiém phén 4nh kip
thoi dé Chanh Vin phong nghién ctu, trinh Gidm déc S& xem xét, quyét dinh sta

6i, bd sung. @

Nguyén Vin Diing
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